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	PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
	Código: GA-I-001

	
	GESTIÓN DE CALIDAD Y MEJORA
	Versión: 1

	
	REQUISITOS PARA SUSCRIPCIÓN DE CONTRATO

	Fecha de aprobación (d-m-a): 03/02/2014      



PERSONA NATURAL

· Oferta de Servicios Profesionales

· Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía.

· Fotocopia de Libreta o Cédula Militar (hombres menores de 50 años)

· Fotocopia del RUT

· Fotocopia de Antecedentes Judiciales vigente (DAS)

· Fotocopia de Antecedentes disciplinarios vigente (PROCURADURÍA)

· Fotocopia de Antecedentes fiscales vigente (CONTRALORÍA)

· Fotocopia de Antecedentes Profesionales vigente (Contadores – Abogados)

· Formato Único de Hoja de vida, persona natural, diligenciado.
· Hoja de vida con soportes académicos y laborales.
· Constancias de Pago de aportes a Salud y Pensión (ARP opcional). La acreditación del pago se hará presentando copia de la planilla de autoliquidación con sello bancario de pago recibido o reporte de SOI de la planilla única.

La Personería Distrital de Cartagena, en cumplimiento a lo estipulado en el artículo  23 de la Ley 1150 de 2007 y al Concepto del Ministerio de la Protección Social, verificará el correcto pago de aportes a Seguridad Social por parte de los Contratistas, quienes deberán efectuar sus aportes sobre el 40% del valor bruto del contrato (siempre y cuando este porcentaje no sea inferior al SMMLV).
	Nota: Todo contrato será sujeto de retenciones por: Renta; Iva; Industria y comercio; Sobretasa Deportiva; Estampilla Unicartagena, Estampilla Años Dorados y demás impuestos, contribuciones y sobretasas vigentes, en los porcentajes y con las excepciones fijadas en la Ley. 


PERSONAS JURÍDICA

· Oferta de Servicios
· Certificado de Existencia y Representación Legal de la sociedad
· Fotocopia del RUT

· Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del Representante Legal.

· Fotocopia de Libreta o Cédula Militar Rep. Legal (hombres menores de 50 años)

· Fotocopia de Antecedentes Judiciales vigente Rep. Legal (DAS)

· Fotocopia de Antecedentes disciplinarios vigente Rep. Legal (PROCURADURÍA)

· Fotocopia de Antecedentes disciplinarios vigente Sociedad (PROCURADURÍA)

· Fotocopia de Antecedentes fiscales vigente Rep. Legal (CONTRALORIA)

· Fotocopia de Antecedentes fiscales vigente Sociedad (CONTRALORIA)

· Formato Único de Hoja de vida, persona jurídica, diligenciado.

· Hoja de vida de la Sociedad, con soportes de experiencia en el servicio ofertado.

· Constancia de Pago de aportes a Salud, Pensión, ARP y parafiscales. La persona jurídica podrá acreditar este requisito de la forma prevista en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.
	Nota: Todo contrato será sujeto de retenciones por: Renta; Iva; Industria y comercio; Sobretasa Deportiva; Estampilla Unicartagena, Estampilla Años Dorados y demás impuestos, contribuciones y sobretasas vigentes, en los porcentajes y con las excepciones fijadas en la Ley. 
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